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             Република Србија 

      ОПШТИНА БУЈАНОВАЦ 

 О. ш. '' Бора Станковић '' Кленике 

     Број :     111 

    Датум :  20.02.2017. 

Телефакс 017/58-119 
e-mail: bsklenike@gmail.com  

  

УПУТСТВО  ЗА ФОРМИРАЊЕ ПОНУДЕ  
 

 Основна школа «Бора Станковић» у Кленикама, на основу члана 39.ст.2. Закона о јавним 

набавкама (,,Службени гласник РС'' бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), Правилника о програму за 

остваривање екскурзије у првом и другом циклусу основног образовања и васпитања ( «Службени 

гласник Р.Србије» - «Просветни гласник», 7/10 ) и упутства за реализацију екскурзије и наставе у 

природи у основној школи расписала је оглас за прикупљање понуда за реализацију екскурзија 

ученика од I до VIII разреда, у школској 2016/2017. години. Оглас за прикупљање понуда, 

објављен је у листу просветних радника ''ПРОСВЕТНИ ПРЕГЛЕД'' дана 16.02.2017.године.  

ПЛАН  ЈЕДНОДНЕВНЕ ЕКСКУРЗИЈЕ УЧЕНИКА  I - VIII РАЗРЕДА 

ВРЕМЕ РЕАЛИЗАЦИЈЕ: ( мај 2017. године)  

ПУТНИ ПРАВАЦ: Кленике - Врање – Свилајнац – Врање – Кленике 

ПРЕВОЗ: високоподни-туристички аутобуси старости до 10.(десет) година, 

ПЛАНИРАНИ САДРЖАЈИ  

5
30

 – постављање аутобуса испред школе у Кленикама – контрола документације и техничке 

исправности возила. 

5
30

 – један аутобус испред школе - Спанчевац 

6
00

 – полазак из Кленике 

- Краћи одмор на паркингу код Предејана, 

- Одмор иза Алексинца ( Бензинска пумпа ОМВ) – 20 минута 

- Долазак у Манастир Манасију и разледање истог 

- Полазак за Свилајнац обилазак родне куће Стевана Синђелића а затим обилазак Природњачког 

центра, разгледање истог са одмором за ручак.  

16
30 

- Полазак из  Свилајнца 

20
30

 – Повратак у Кленике.  

ПЛАНИРАНИ БРОЈ УЧЕНИКА:  од 130 до 200 

ЦЕНА: - у цену урачунати превоз и улазнице - плаћање у више месечних рата 

ПОНУДУ сачинити на основу Упутства. Понуду доставити у затвореној коверти са назнаком 

''ПОНУДА-НЕ ОТВАРАТИ'', на адресу школе: '' Бора Станковић '' Кленике. Туристичка агенција 

мора да поседује одговарајућу лиценцу Министарства туризма и друге услове прописане законом 

који регулишу ову област. Туристичка агенција је дужна да уз понуду приложи доказ дате у 

прилогу  о поседовању прописане лиценце министарства надлежног за послове туризма као 

документацију којом доказује референце и искуство у ђачком туризму као и друге доказе дате у 

прилогу. 

Отварање понуда и избор најповољнијег понуђача обавиће комисија у просторијама школе у року 

до десет дана од дана истека рока за подношење понуде. О термину отварања понуда понуђачи 

који су заинтересовани да присуствују отварању понуда могу да се информишу на наведени 

контакт телефон, а школа нема обавезу позивања. Школа нема обавезу према изабраном понуђачу, 

ако се не испуне услови у погледу потребног броја ученика за реализацију екскурзије или се не 

испуне неки други прописани услови. Неблаговремене  и непотпуне понуде неће се разматрати. 

Понуде се достављају у року од 10 дана од дана истека рока за преузимање упутства. Контакт 

телефон 017/58-119 или 062/77-33-71. 

mailto:bsklenike@gmail.com
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I ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС УСЛУГА, НАЧИН 

СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, 

МЕСТО ИЗВРШЕЊА УСЛУГА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛИЧНО 

1.  Врста услуга 
Услуге извођења екскурзија ученика од 1.-ог до 8-ог разреда –  једнодневна екскурзија 

2. Техничке карактеристике, квалитет, количина, место,  рок извршења услуга и опис 

услуга – Програм екскурзије 

 

Екскурзија ученика од 1.-ог до 8.-ог разреда: 

Путни правaц: Кленике - Свилајнац – Врање – Кленике 

5
30

 – постављање аутобуса испред школе у Кленикама – контрола документације и техничке 

исправности возила. 

5
30

 – један аутобус испред школе - Спанчевац 

6
00

 – полазак из Кленике 

- Краћи одмор на паркингу код Предејана, 

- Одмор иза Алексинца ( Бензинска пумпа ОМВ) – 20 минута 

- Долазак у Манастир Манасију и разледање истог 

- Полазак за Свилајнац обилазак родне куће Стевана Синђелића а затим обилазак Природњачког 

центра, разгледање истог са одмором за ручак.  

16
30 

- Полазак из  Свилајнца 

20
30

 – Повратак у Кленике.  

Трајање: 1 дан  

Планирани број ученика: од 130-200  ученика, 

Број одељенских старешина-пратилаца: _19_;  

Туристички водич: Да 

Период реализације: у периоду мај - 2015 године     

Превоз: висококомфорни аутобус, (клима,тв/видео) старости до 10.(десет) година. 

Посебни услови: гратис за ученике, одељењске старешине, стручног вођу и директора школе 

Посебни захтеви: за ученике од 1.-ог до 8.-ог разреда: При изради калкулације и сачињавања 

понуде водити рачуна о следећем: 

 Калкулацију радити са предвиђеним бројем ученика без обзира на број аутобуса и број 

ученика у аутобусу; 

 Цена екскурзије не може да се мења након закључења уговора о извођењу екскурзије без 

обзира на промене у курсу размене валуте или других промена које утичу на цену 

путовања; 

 Посебно исказати број гратиса који се односи на ученике, а посебно број гратиса за 

наставнике; 

 У цену екскурзије урачунати све улазнице( музеје и др.); 

 Аутобуси високе туристичке класе старости до 10.(десет) година , са свом исправном  

пратећом аудиовизуелном опремом (DVD-ом и CD плејером, микрофоном), исправном 

климом, довољним бројем кеса за повраћање  и професионалним возачима  који познају  

градове и путеве којима ћемо се кретати; возач мора да буде одморан и толерантан; 

 Сви трошкови организације екскурзије, путарине, гориво, дневнице су на терету агенције; 

 Лиценцирани професионални туристички водичи током путовања (обавезно достављање 

лиценце),  са искуством; 

 не одступати од датих релација непосредно пре поласка на пут; 

 све посете урачунати у цену;  

 трошкове платног промета сноси агенција; 

 Понуђач је дужан да приликом састављања понуде има у виду радно време локација за 

разгледање објеката укључујући и националне празнике како би ученици могли да 

реализују све планиране садржаје. 
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II   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ОГЛАСА  И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ 

ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА 

 

1.1. Право на учешће у поступку огласа има понуђач који испуњава следеће услове: 

 

1) Да је Понуђач регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар 

и Лиценца за обављање послова туристичке организације.  

ДОКАЗИ: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из 

регистра надлежног Привредног суда, без обзира на датум издавања и Лиценца за обављање 

послова туристичке организације коју издаје Регистратор туризма, на основу члана 51. Закона 

у туризму (“Сл.гласник РС“бр.36/2009). (Овај доказ Понуђач доставља и за Подизвођаче, односно 

достављају сви чланови групе Понуђача). 

2) Да Понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као 

члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, 

кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, 

кривично дело преваре; 

ДОКАЗИ: 

1) Извод из казнене евиденције основног суда на чијем је подручју седиште домаћег 

правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, не старији од 

два месеца од дана отварања понуда. 

2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења (за организовани криминал) Вишег 

суда у Београду не старији од два месеца од дана отварања понуда. 

С тим у вези на интернет страници Вишег суда у Београду објављено је  обавештење 

http://www.bg.vi.sud.rs/lt/articles/o-visem-sudu/obavestenje-ke-za-pravna-lica.html 

3) Уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства 

унутрашњих послова за законског заступника, не старије од два месеца од дана отварања понуда 

– захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења, али и према месту 

пребивалишта законског заступника. 

(Ако је више законских заступника за сваког се доставља уверење из казнене 

евиденције). 

Обзиром да се ради о огласу понуђач може доставити изјаву из прилога уместо 

наведених доказа. 

3) Да је Понуђач измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са 

прописима Републике Србије; 

ДОКАЗИ: Уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде да је измирио 

доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по 

основу изворних локалних јавних прихода. Уверења не могу бити старија од два месеца од дана 

отварања понуда.(Овај доказ Понуђач доставља и за подизвођаче, односно достављају сви чланови 

групе Понуђача). 

4) Да у моменту подношења понуде поседује (у својини, по основу закупа или уговора о 

пословно-техничкој сарадњи) регистроване аутобусе високе туристичке класе старости до 

10.(десет) година  (клима, тв/видео) и да располаже прецизне податке о превознику којег 

ангажује са врстом превозног средства који користи. 

 ДОКАЗ: Фотокопија документа о својини,  уговора по основу закупа или уговора о 

пословно-техничкој сарадњи са власником регистрованих аутобуса за превоз ученика високе 

туристичке класе (клима, тв/видео).   

 Пре отпочињања путовања превозник је у обавези да поднесе: 

- за аутобусе записник о извршеном техничком прегледу аутобуса ( не старији од 5 дана). 

- тахографске улошке за претходна 2 дана – за возаче који су ангажовани за превоз ученика. 

 

 

http://www.bg.vi.sud.rs/lt/articles/o-visem-sudu/obavestenje-ke-za-pravna-lica.html
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5) Да у моменту подношења понуде поседује закључену полису осигурања ученика и осталих 

путника од несрећног случаја за време трајања екскурзије.  

 ДОКАЗ: Фотокопија закљученог уговора- полисе осугурања ученика и осталих путника 

од несрећног случаја за време трајања екскурзије. 

6) Да у моменту подношења понуде има закључен уговор са довољним бројем водича, који 

поседују важећу лиценцу  

 ДОКАЗ: Фотокопија закључених уговора са довољним бројем водича, који поседују 

важећу лиценцу. 

7) Да у моменту подношења понуде има Програм путовања за поднету понуду, као и Опште 

услове путовања. 
                 ДОКАЗ: Програм путовања у писаној форми у складу са Законом о туризму са 

садржајем и дестинацијама датим у огласу, као и Опште услове путовања у складу са Законом о 

туризму. 

8) Број остварених уговора са основним и средњим школама и предшколским  установама и 

списак најважнијих релевантних (настава у природи, екскурзије, зимовања и летовања) 

пружених услуга за протекле три школске године (2013/2014., 2014/2015. и 2015/2016.) у виду 

Потврда издатих или потписаних од стране наручиоца (предшколске установе, основне и 

средње школе) са износима и датумима –РЕФЕРЕНЦА ЛИСТА 

  ДОКАЗ: Попуњен и оверен Образац – Потврда за референце – списак остварених 

услуга са основним и средњим школама и предшколским  установама за протекле 3 (три) школске 

године (2013/2014., 2014/2015. и 2015/2016.) оверених од стране Наручиоца (предшколске 

установе, основне и средње школе) са датумима и износима. 

 

 

 

III   КРИТЕРИЈУМИ ЗА ИЗБОР НАЈПОВОЉНИЈЕ ПОНУДЕ 

 

Избор   најповољније   понуде   ће   се   извршити   применом   критеријума ''НАЈНИЖА 

ПОНУЂЕНА ЦЕНА''. 
Избор    између    достављених    благовремених  и прихватљивих  понуда применом критеријума 
„најнижа понуђена цена“ подразумева рангирање понуда само и искључиво на  основу  тога  
колики  је  укупан  збирни  износ  потребних  средстава  за  процењене количине Услуге 
извођење једнодневне екскурзије ученика од  првог до осмог разреда ОШ „Бора Станковић“, у 
школској 2016/2017. години. 
Уколико  две  или  више  понуде  имају  исту  најнижу  понуђену  цену,  наручилац  ће 
доделити уговор оном понуђачу који понуди дужи рок плаћања. 
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IV  ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 
Понуда бр ________________ од __________________ за јавни оглас –  извођење екскурзије ученика ОШ „“Бора 

Станковић“, у школској 2016/2017. години,.  

1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ 

Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):  

Назив понуђача:  

Адреса понуђача:  

Матични број понуђача:  

Име особе за контакт:  

Електронска адреса понуђача (e-mail):  

Телефон:  

Телефакс:  

Лице овлашћено за потписивање уговора  

 

2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:  

 

А) САМОСТАЛНО  

 

Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ 

 

В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ 

Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са 

подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача 

 

3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ  

 

1) 

 

Назив подизвођача: 
 

 

 
Адреса: 

 

 

 
Матични број: 

 

 

 
Порески идентификациони број: 

 

 
Име особе за контакт: 

 

 
Проценат укупне вредности набавке који ће извршити 

подизвођач: 

 

 
Део предмета набавке који ће извршити подизвођач: 

 

 

 

 

Напомена:  
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има 

већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју 

примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача. 
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4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ 

  

 

1) 

 

Назив учесника у заједничкој понуди: 
 

 

 

 

Адреса: 
 

 

 

 

Матични број: 
 

 

 

 

Порески идентификациони број: 
 

  

Име особе за контакт: 
 

 

Напомена:  
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а 

уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени 

образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој 

понуди. 

 

 

 

5) ОПИС ПРЕДМЕТА ОГЛАСА   

 

 

СПЕЦИФИКАЦИЈА - ЈЕДНОДНЕВНА ЕКСКУРЗИЈА УЧЕНИКА ОД ПРВОГ ДО ОСМОГРАЗРЕДА 

 

Редб

р. 

OПИС ПРУЖЕНИХ 

УСЛУГА 

Цена по ученику у дин. без 

ПДВ-а 

Цена по ученику у дин. са ПДВ-

ом 

1. Аутобуски превоз    

2. 
Осигурање ученика и 

осталих путника 
  

3. Пратилац групе-водич 

 

 

 

 

4. 

Улазнице за: 

________________________

________________________

____________ 

(у цену урачунати све 

улазнице за реализацију 

садржаја) 

  

 
У   К   У   П   Н   О:   

 

 

Датум:           (М.П.)                             Потпис овлашћеног лица: 

 

 

      _____________________                                                                                  ____________________________________ 
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ЈЕДНОДНЕВНА ЕКСКУРЗИЈА УЧЕНИКА ОД ПРВОГ ДО ОСМОГ РАЗРЕДА 

Вредност понуде за једног ученика  изражена у дин. без ПДВ-а:  

Словима: 

Вредност понуде за једног ученика изражена у дин. са ПДВ-ом:  

Словима: 

Рок и начин плаћања 

Наручилац преноси на рачун 60% уговореног новчаног износа на рачун 

Пружаоца услуге (30) тридесет дана пре реализације услуге.  

Преостали износ средстава до 40% се преноси Пружаоцу услуге у року од 

(10) десет дана од дана извршења услуге, а према Извештају комисије за 

примопредају услуге и утврђеног процента смањења цене према структури 

цене. 

 

 

1. За извршење јавног  огласа ангажујемо ____( _____________)подизвођача (уписати број 

подизвођача).                                                         словима    

НАЗИВ ПОДИЗВОЂАЧА 

УСЛУГА  

КОЈУ 

ИЗВОДИ 

 

УЧЕШЋЕ  

ПОДИЗВОЂАЧА 

  

   

 

 

 

 

2.Уз понуду прилажемо прилоге и доказе , као и програм путовања и Опште услове путовања, 

3. Гратис место: за _____   ученика по одељењу, 

4. Гратис место: за _____   одељењске старешине  по аутобусу, 

5. Гратис место: за _____   остале наставнике, стручне вође и директора  по аутобусу, 

6. Рок и начин плаћања ________________________________________________. 

7. Важност понуде износи ____  ( _____________________)  дана од дана отварања понуда ( не 

краћи од 30 дана ).                                                        
 

 

 

 

Датум:    _______________                  

        ИМЕ И ПРЕЗИМЕ ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА ПОНУЂАЧА 

 

             _________________________________                           

                                                  М.П.                            ПОТПИС  ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА   ПОНУЂАЧА   

 

                                 __________________________________ 
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ПОТВРДА ЗА РЕФЕРЕНЦЕ 

Назив наручиоца: ___________________________________ 

Седиште: ______________________________________ 

Матични број: __________________________________ 

Порески идентификациони број: __________________ 

Телефон: ______________________________________ 

 
 

ПОТВРДУ 
да је предузеће___________________________________________________________ 

(назив и седиште предузећа)  
у протекле три школске године (2013/2014., 2014/2015. и 2015/2016.) наручиоцу 
(основним и средњим шкoлама) квалитетно и у уговореном року извршило услуге 
(настава у природи и екскурзије). 

 
 

Укупно у 2013/14. г 
  

Укупно у 2014/15. г 
  

Укупно у 2015/16. г 
 

 

      
 

           
 

 Врста услуге и датум Вредност  Врста услуге и датум Вредност  Врста услуге и датум Вредност 
 

 (са ПДВ-ом)  (са ПДВ-ом)  (са ПДВ-ом)  

      
 

             

            
 

            
 

            
 

            
 

     У К У П Н О :       
 

            
 

 
У испоруци јесте – није (заокружити исправну тврдњу) било неоправданих неправилности и 
раскида уговора. 
Потврда се издаје на захтев предузећа-понуђача ___________________________ ради учешћа у 

јавног огласа код наручиоца ОШ „Бора Станковић“ из Кленике, и у друге сврхе се не може 

користити. 

  

    

Потврђујем печатом и потписом да су горе наведени подаци тачни:  

Место__________________ М.П. Овлашћено лице купца  

Датум _________________  ____________________  
 
 
 

 
 
 
 

 



ОШ „Бора Станковић“ КЛЕНИКЕ 2017 
 

Упутство за формирање понуда                                                                                                                   9/10 
 

V ОБРАЗАЦ ЗА ОЦЕНУ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ПОНУЂАЧА И ЧЛАНА ГРУПЕ 
ПОНУЂАЧА  

При састављању понуде у потпуности смо поштовали услове наручиоца, упознати смо са свим 
условима наручиоца и с тим у вези прилажемо следеће доказе (прилоге и обрасце) о испуњености 
обавезних услова:  

ДОКАЗИ (ПРИЛОЗИ): 
 

ПРИЛОГ 1. Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно 

извод из регистра надлежног Привредног суда, односно 

извод из одговарајућег регистра и Лиценцу за обављање 

послова туристичке организације коју издаје Регистратор 

туризма, на основу члана 51.Закона у туризму(“Сл.гласник 

РС“бр.36/2009)  

 

да 

 

не 

ПРИЛОГ 2. Доказ да понуђач и његов законски заступник није осуђиван 

за неко од кривичних дела, и то: 

1) Извод из казнене евиденције основног суда; 

2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења (за 

организовани криминал) Вишег суда у Београду; 

3) Уверење из казнене евиденције надлежне полицијске 

управе МУП. 

 

да 

 

не 

ПРИЛОГ 2-1. Потписана Изјава о испуљености услова из прилога 2. 
 

да 

 

не 

ПРИЛОГ 3. Уверење Пореске управе Министарства финансија и 

привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и 

уверење надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе 

по основу изворних локалних јавних прихода. Уверења не 

могу бити старија од два месеца од дана отварања понуда. 

 

да 

 

не 

ПРИЛОГ 4. Фотокопија уговора у својини, по основу закупа или 

пословно-техничкој сарадњи са власником регистрованих 

аутобуса за најмање 4 аутобуса за превоз ученика високе 

туристичке класе 

 

да 

 

не 

ПРИЛОГ 5. Фотокопија уговора - полисе о осигурању ученика и осталих 

путника од несрећног случаја за време реализације 

екскурзије 

 

да 

 

не 

ПРИЛОГ 6. Фотокопија уговора и лиценце за водиче да не 

ПРИЛОГ 7. Програм путовања у писаној форми у складу са Законом о 

туризму са садржајем и дестинацијама датим у огласу, као и 

Опште услове путовања у складу са Законом о туризму. 

да не 

ПРИЛОГ 8. Потврда за референце – списак остварених услуга са 

основним и средњим школама и предшколским  установама 

за протекле 3 (три) школске године (2013/2014., 2014/2015. и 

2015/2016.) оверених од стране Наручиоца (предшколске 

установе, основне и средње школе) са датумима и износима 

да не 
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ИЗЈАВА 

О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА 

 

 
Овом Изјавом под моралном, материјалном и кривичном одговорношћу изјављујемо да 

понуђач ______________________________ и његов законски заступник 

________________________________________________нису осуђивани за неко од кривичних дела 

као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, 

кривична дела против животне средине, кривична дела примања и давања мита и кривично дело 

преваре. 
 

 Изјава се издаје ради учествовања у поступку јавне набавке мале вредности „УСЛУГЕ 

ИЗВОЂЕЊА ЈЕДНОДНЕВНЕ  ЕКСКУРЗИЈЕ УЧЕНИКА ОД ПРВОГ ДО ОСМОГ  

РАЗРЕДА ОСНОВНЕ ШКОЛЕ „“БОРА СТАНКОВИЋ“ У КЛЕНИКУ  У ШКОЛСКОЈ 

2016/17. ГОДИНИ“ 

 
 
 
 
 
         ПОНУЂАЧ  
 
    (м.п.)    ___________________________ 
          (потпис овлашћеног лица понуђача)  
 
 
 

 


